学校管理流程制作模板及要求
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	兰州理工大学合同审核工作程序
（电子文件编码：LUTQP010）
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	兰州理工大学合同审核工作程序
1.0目的

为了规范合同审核工作，制定本工作程序。

2.0适用范围

适用于本校基建工程、维修工程、物资采购合同的审核工作。
3.0职责

审计处根据学校相关文件规定进行合同的审核工作，审核后的正式合同在审计处备案，归档。
4.0工作程序


	[image: image5.png]



	[image: image6.png]AAmif 7,2




	编号：LUT-QP-**

	
	
	版次：A/0

	
	程序文件
	生效日期：

	
	
	第 3 页  共 4 页

	4.0工作程序

兰州理工大学合同审核工作程序
 

合同金额10万元以下           合同金额10万元以上（含10万元）
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	5.0支持性文件

《兰州理工大学招投标工作及签订合同管理规定》(兰理工发[2004]33号);

《兰州理工大学关于合同签订权限的补充规定》（兰理工发[2005]282号）

6.0相关记录

审计后的正式合同在审计处备案、归档。



























项目管理部门














项目管理部门将草拟的合同送交审计处基建审计岗工作人员，同时提供项目招标文件、招标答疑文件、开标、评标、定标记录；中标通知书；中标单位的资质证明文件、投标文件。





审计处在5天内提出审计意见











项目管理部门根据审计意见，对合同文件进行完善，签订正式合同





项目管理部门将签订后的正式合同原件（一式二份）送审计处会签备案





财务处依据合同对项目进行监督、管理






























































